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Guidelines for Responsibilities / Executive Committee Members OWSD Cuba
Funciones y Responsabilidades por posicion Comité Ejecutivo OWSD Cuba

[1] Chair / Directora Nacional
Coordina la Comunidad OWSD en Cuba, es responsable de presidir las reuniones del comité. A menudo propone la agenda y
tiene una influencia significativa sobre cdmo vota el Comité Ejecutivo. Se asegura de que las reuniones se desarrollen sin

problemas y se mantengan ordenadas, y trabajan para lograr un consenso en las decisiones idealmente, aunque de no tener
consenso se acude a votacion por mayoria.

[2] Vice-Chair / SubDirectora Nacional

Asiste a la Directora Nacional y es enlace para facilitar la coordinacién y comunicacion con todas las integrantes del Capitulo.
Se asegura que las integrantes del Comité participen activamente en el logro de los objetivos y asume funciones de representacion
del Capitulo en ausencia de la Directora Nacional.

[3] Secretary / Secretaria

Convocatoria de reuniones (envio de borradores, enlaces para conexién) Asegurar que las reuniones se organicen y registren de
manera efectiva. Mantener registros y administracion efectivos. Cumplir con las formalidades en los documentos esenciales del

Capitulo, procura claridad en los registros.

[4] Treasurer / Tesorera
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Supervisa la gestion financiera general por parte del Comité Ejecutivo. Planifican y realizan un seguimiento de los presupuestos
dentro de la organizacion, recaudan, depositan y realizan un seguimiento de los fondos, coordina con la Institucion Anfitriona
para emision de cheques, pagos y proporcionan informes financieros con regularidad a los miembros del comité. Coordina con la
institucion anfitriona los asuntos financieros y de tesoreria.

[5] Communication Coordinator / Coordinadora de Comunicacion

Maneja y coordina la comunicacién y correspondencia, atencién permanente a la bandeja de mensajes del email
OWSD.Cuba@gmail.com y redes sociales de OWSD Cuba. Su responsabilidad general es manejar las relaciones publicas, la
produccion de informacion, los comunicados de prensa y las solicitudes de los medios, las redes sociales y/o los esfuerzos
publicitarios.

[6] Networking Coordinator / Coordinadora de Vinculacion y Redes

Procurar mayor conexion de OWSD Cuba con otros actores institucionales, individuales, a nivel nacional e internacional.
Alcanzar a la diaspora cientifica femenina Cubana en todo el mundo, canalizar sus talentos, conocimientos y contactos hacia
OWSD Cuba. Desarrollar campafias para incrementar la cantidad de integrantes de OWSD Cuba.

[7] Career Development and Learning/ Coordinadora de Desarrollo de Carrera y Aprendizajes
Facilita oportunidades para que las integrantes de OWSD-Cuba continten desarrollando su carrera, ubicar oportunidades para

nominar a premios, reconocimientos, promover las carreras de todas las integrantes. Emitir cartas de referencia o recomendacion
para becas, grants y otras oportunidades.
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